一、提交材料要求：
申请调剂需提交调剂申请表、学生简况表、准考证、身份证、简历（包括但不限于工作、学习经历、获奖等内容）和大学本科四年成绩单（加盖教务部门或院系公章），往届生需提供学位证、毕业证。
邮件标题命名：姓名-毕业院校-专业-总分
附件命名：申请日期-姓名-毕业院校-专业-总分-调剂申请表/学生简况表/简历/大学成绩单
[bookmark: _GoBack]例：20260301-姓名-**大学-化学-320-调剂申报表
20260301-姓名-**大学-化学-320-学生简况表
二、调剂程序
1.请拟申请调剂的考生，提前将以上资料准备齐全发送到指定邮箱，我院将及时回复。
2.拟申请调剂的考生须在中国研究生招生信息网调剂系统开通后填报志愿，我院将根据调剂的基本要求和原则，对调剂考生进行遴选，36小时内对调剂申请进行回复。
3.调剂考生在收到“复试通知”的12小时内，请及时确认，逾期不确认者和拒绝复试通知者，视为自动放弃复试机会。
4.准备参加复试。
三、其他事项
1.以上公布的调剂信息在国家线公布后可能会略有微调，请在国家线公布后及时查看更新信息。
2.关于研招网调剂系统开通时间，请参照中国研究生招生信息网，系统开通后，请考生按照我院要求及时填报志愿。
